VEREJNA KNIZNICA JANA BOCATIA
V KOSICIACH

Riaditel’ka VEREJNEJ KNIZNICE JANA BOCATIA V KOSICIACH (da-
lej len kniznice), v sulade so zdkonom €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k infor-
maciam a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len zakon)

tato

SMERNICU c. 2/2016

o postupe pri poskytovani informacii podl'a
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k infformdciam

C.: 301/2016



CL1L
Uvodné ustanovenie

Tato smernica ma zabezpecit' jednotny postup pri realizacii zakona NR SR ¢.

211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene niektorych zdkonov (d’a-

lej len zakon o slobode informaécii) v podmienkach Verejnej kniZznice Jana Bocatia

v Kosiciach.

1)

2)

3)

4)

5)

CL 1L
Verejna kniZnica Jana Bocatia v KoSiciach — povinny subjekt

Podla § 2 ods. 2 Zékona ¢. 211/2000 Z. z. je kniZnica, ako subjekt zriadeny Ko-
Sickym samospravnym krajom so sidlom Namestie Maratonu mieru 1
v Kosiciach, povinnou osobou.
Kniznica zabezpecuje prijimanie, evidovanie, postupenie ziadosti, spristupnenie
informacii prostrednictvom sekretariatu v sidle kniZnice:
Verejna kniznica Jana Bocatia v KoSiciach
Hlavna 48
042 61 Kosice
Kniznica hromadne pristupnym spoésobom zverejiiuje idaje vymedzené v § 5
zakona na svojej webovej stranke:
www.vKkjb.sk
Uradné hodiny na prijimanie Ziadosti o spristupnenie informacii su:
a) pisomné a tstne ziadosti: pondelok — piatok
od 8:00 hod. do 15:00 hod.
b) elektronickou postou: nepretrzite na emailovu adresu:
vkjb@vkjb.sk
Centralnu evidenciu vSetkych ziadosti podanych kniznici vedie sekretariat.
Kniznica vedie evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na
kontrolu vybavovania ziadosti. Evidencia musi obsahovat’ najma tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadanll informdciu a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,

¢) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informécii, vydanie rozhodnutia
alebo postupenie ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.


mailto:vkjb@vkjb.sk

CL I1L.
Vymedzenie pojmov

Zverejnena informacia: je informécia, ktorit moze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a zis-
kavat’, najmé informécia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici dat
umoznujucom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavend na uradnej tabuli s moz-
nostou volného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hro-
madny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Ziadatel: fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informa-
cie.

Hromadny pristup: je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou telekomu-
nikacného zariadenia (najmé prostrednictvom siete internetu).

Osoba so zmyslovym postihnutim: je podl'a tohto zakona osoba nevidiaca, slabozraka,

nepoctujuca, nedoslychava (ktord ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani).

CL1IV.
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Kniznica je povinné podl'a § 5 zdkona na svojom webovom sidle (pripadne na

informacénych tabuliach) zverejiiovat’ informacie v rozsahu:

a) sposob zriadenia kniznice, jej pravomoci a kompetencie — zriad’'ovacia listina,

b) miesto, ¢as a Sposob, akym mozno ziskavat' informacie, kde mozno podat’ zia-
dost’, navrh, podnet, st'aznost” alebo in¢ podanie,

c) miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho pre-
sktimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi kniznica dodrzat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
kniZnica kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych
0s0b a pravnickych oséb vo vzt'ahu ku kniznic,

f) sadzobnik tihrad za spristupiiovanie informacii.

2. Kniznica na webovom sidle zriad’ovatel’a:

(http://web.vucke.sk/sk/samosprava/organizacie-zp/Kulturne/verejna-kniznica-j-bocatia-



http://web.vucke.sk/sk/samosprava/organizacie-zp/kulturne/verejna-kniznica-j-bocatia-podrobnosti-dokumenty.html

podrobnosti-dokumenty.html) zverejiiuje v zakonom stanovenej lehote vSetky zmluvy,

objednavky a faktury tak, ako ich zverejnenie vymedzuje zakon:

a)

Za spravnost’ a aktualnost’ zverejnenej informacie zodpoveda osoba, ktora to ma uvede-

né v pracovnej naplni.

CL V.
Odkaz na zverejnenu informaciu
1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, kniZznica
moze bez zbytocného odkladu, najneskor vsak do piatich dni odo dna podania Zia-
dosti, namiesto spristupnenia informadcii Ziadatel'ovi ozndmit’ udaje, ktoré umoziuju

vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

2. Ak ziadatel’ trvé na spristupneni zverejnenych informéacii, kniznica mu ich spristupni.
V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ ditom, ked Ziadatel' oznamil,

Ze trva na priamom spristupneni informacie.

CL VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam
Za obmedzenie pristupu k informaciam sa povazuje:

a) podl'a § 8 zakona - ochrana utajovanych skuto¢nosti,

b) podla § 9 zakona - ochrana osobnosti a osobnych tdajov,

c) podla § 10 zakona — ochrana obchodného tajomstva,

d) podrla § 11 zakona — d’alSie obmedzenia k informaciam.
Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava kniZnica tak, ze spristupni pozado-
vané informacie vratane sprievodnych informécii po vyluceni tych informacii, pri kto-
rych to ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trvéa iba do-

vtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

CL VILI.
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Spristupnenie informacii na Ziadost’

Ziadost mozno podat’ pisomne, Gistne, faxom, elektronickou postou alebo inym technic-
ky vykonateInym spdsobom.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze je uréend Verejnej kniznici Jana Bocatia v KoSiciach,
meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sid-
lo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a akym spdsobom spristupnenia informacii ziada-
tel’ navrhuje.

Ak ziadost nemé predpisané nalezitosti (uvedené v odseku 2), kniznica bezodkladne
vyzve ziadatel'a, aby v urCenej lehote (nie kratSej ako 7 dni), neliplnt ziadost’ doplnil.
Ziadost' je podana diiom, ked’ bola ozna¢ena prezentatnou peéiatkou kniznice alebo
dorucena kniznici.

Pri Gstnom podani ziadosti sa vyhotovi zaznam na tladive (priloha ¢. 1). Ak ziadost’
0 poskytnutie informdacie bola dorucend zamestnancovi (postou, emailom), ktory nie je
opravneny v mene kniznice poskytovat’ informacie, je povinny tuto ziadost’ bezodkladne
predlozit’ na sekretariat kniznice.

Na Zziadost’ kniznica pisomne potvrdi podanie Ziadosti a ozndmi predpokladant vysku
thrady za spristupnenie informacie. Ziadost’ doru¢ent kniZnici zamestnanec sekretariatu
zaeviduje ako podanie podla registraturneho poriadku a nasledne ju zaregistruje do cen-

tralnej evidencie Ziadosti o spristupnenie informacii.

Cl. VIIL
Postupenie Ziadosti

Ak kniznica zisti, ze neméd pozadované informacie k dispozicii, a ak mad vedomost’
0 tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postupi ziadost’ do 5 dni odo dia do-
rucenia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informécie k dispozicii, inak Zia-
dost’ odmietne rozhodnutim.

Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

Lehota na vybavenie ziadosti zacina plynut’ znova dinom, ked povinna osoba dostala

postupenu ziadost'.



Clanok IX.
Spristupnovanie informacii
Informécie spristupniuje kniznica ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat, spristupnenim
kopie originalov s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou po-
Stou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, dohodne
kniZnica so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.
Zaroven kniznica zabezpeceni, aby nazretim do dokumentécie neboli porusené povin-

nosti uvedené v ¢lanku VI. tejto smernice.

Clanok X.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informécie je kniZnica povinna vybavit bez zbyto&ného
odkladu, najneskdr do 8 pracovnych dni odo dia podania ziadosti, do 15 pracovnych
dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe v pristupnej forme.
Zo zavaznych dovodov je mozné predizit’ lehotu, najviac viak o 8 pracovnych dni a 0 15
pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informdacia nevidiacej osobe v pristupnej forme. Za-
vaznymi dévodmi su.
a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo kniz-
nice,
b) vyhladavanie a zber vicsieho poc¢tu oddelenych a odlisnych informacii pozado-
vanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,
C) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnovanim
informacii, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit’ v rdmci pre-

dizenej lehoty.

Clanok XI.
Vybavenie zZiadosti a vydanie rozhodnutia

1) Ak kniznica poskytne ziadatel'ovi informacie v pozadovanom rozsahu a pozado-

vanym (resp. dohodnutym) spdsobom v zdkonom stanovenej lehote, urobi roz-



2)

3)

1)

2)

3)

4)

1.

hodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny
prostriedok.

Ak kniznica ziadosti nevyhovie (hoci len sc¢asti), vyda o tom v zdkonom stano-
venej lehote pisomné rozhodnutie (priloha 2).

Ak kniznica v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informécie ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhod-
nutie, ktorym odmietla poskytnit’ informaciu. Za dent dorucenia rozhodnutia sa

V tomto pripade povazuje treti deni od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok XII.
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu kniznice o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’
odvolanie v lehote do 15 dni odo dia dorucenia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava kniznici, ktora
rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

O odvolani proti rozhodnutiu kniznice rozhoduje nadriadeny organ - zriad’'ova-
tel”:

Kosicky samospravny kraj, Namestie Maratonu mieru 1, 042 66 Kosice
Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania knizni-
cou. Ak odvolaci organ (KSK) v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vy-
dal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil, za
dent dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy denn po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie 0 odmietnuti ziadosti mozno preskiimat’ v sidnom konani.

Clanok XIII.
Evidencia ziadosti

KniZnica vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontro-
lu vybavovania Ziadosti. Evidencia musi obsahovat’ najmé tieto udaje:

a) datum podania ziadosti,
b) vyziadant informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
¢) vysledok vybavenia ziadosti,



d) podanie opravného prostriedku.

Clanok XIV.
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristupnuju bezodplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora ne-
smie prekroCit’ vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, SO
zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Kniznica vypocita ndklady ako sucet nakladov na (vyhlaSska MF SR ¢.
481/2000 Z.z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupniovanie informacii):
- obstaranie technickych nosicov dat,

- vyhotovenie kopii pozadovanych informécii, a to najmé papier
- obstaranie obalu, a to najma obalok,
- odoslanie informacii, a to najmé postovné .

2. Kniznica mo6ze zaplatenie uhrady odpustit’. O odpusteni nahrady rozhoduje riadi-
tel’ka kniznice.

3. Uhrady st prijmami kniznice.

4. Vysku thrady nakladov na spristupnenie informécie ur¢i povereny zamestnanec
ekonomického useku podla sadzobnika thrad za spristupfiovanie informécii,
ktory je prilohou ¢&. 3 tejto smernice. Ziadatel moZze uhradit’ naklady: v hotovosti,

na ucet alebo dobierkou.

Clanok XV.
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobtida platnost’ diilom podpisania a ucinnost’ 1. jila 2016.
2. Zaroven sa zrusuje Metodicky pokyn na vykondvanie zékona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam vo Verejnej kniznici Jana Bocatia v Kosi-

ciach u€inny od 1. aprila 2003.

V Kosiciach, dna

Ing. Sona JakeSova
riaditel’ka



Priloha ¢. 1

Ustne podanie Ziadosti

Ziadost
0 poskytnutie informacie podPla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam

Datum a hodina podania Ziadosti:
Forma podania Ziadosti: a/ osobne* b/ telefonicky*

Eviden¢né ¢islo:

Cislo z centralnej evidencie Ziadosti:

Meno a priezvisko Ziadatel’a /nazov organizacie:

Adresa / Sidlo:

Telefonicky kontakt / e-mailovy kontakt:

Obsah poZadovanych informacii:

Pozadovany sposob poskytnutia informacii:
ustne — pisomne — emailom — telefonicky - nahliadnutim do spisu - zhotovenim kopie —
inak (CD a pod.)*

Ziadost prevzal zamestnanec kniZnice (meno, priezvisko, funkcia, podpis):

Podpis Ziadatel’a (pri osobnom podani):

Odstupenie Ziadosti riaditel’ke (datum, podpis):

Sposob vybavenia Ziadosti:
odlozena — postipena — vybavena — rozhodnutie o odmietnuti *

Datum vybavenia Ziadosti:

Poplatok: EUR Zaplateny diia :

Odpusteny dna: podpis riaditel’ky:




Priloha €. 2

VEREJNA KNIZNICA JANA BOCATIA N KOSICIACH

Kulturne zariadenie KoSického samosprdavneho kraja
Hlavna 48, 042 61 KoSice
Telefon: 055/62 232 91 e-mail: vkjb@vkjb.sk

Meno a adresa Ziadatela

Vase &islo/ zo dna Nase &islo Vybavuje Kosice

VEC:
Rozhodnutie 0 odmietnuti poskytnut’ informaciu

Podl'a § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakona o slobode
informaécii), § 46, § 47 a nasl. zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskor-
Sich predpisov (spravny poriadok).

nevyhovujem

Vasej Ziadosti o poskytnutie informacie o

Odovodnenie:

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie v lehote do 15 dni odo diia dorucenia
rozhodnutia. Odvolacim organom je KoSicky samospravny kraj, Namestie Maratonu
mieru 1, 042 66 Kosice. Odvolanie sa podava prostrednictvom Verejnej kniznice Jana
Bocatia v Kosiciach, Hlavna 48, 042 61 Kosice.

Ing. Sona JakeSova
riaditel’ka
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Priloha ¢. 3

K

VEREJNA KNIZNICA JANA BOCATIA N KOSICIACH

Kultirne zariadenie KoSického samosprdavneho kraja

Hlavna 48, 042 61 KoSice
Telefon: 055/62 232 91 e-mail: vkjb@vkjb.sk

SADZOBNIK UHRAD

za poskytovanie informacii podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k in-

formécidm v zneni neskorsich predpisov

Za poskytovanie informacii podl'a Zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k in-
formaciam bude Verejna kniznica Jana Bocatia v KoSiciach uctovat’ ziadatel'om nasle-

dovne:

kopirovanie, tla¢ A4 jednostranne 0,05 EUR

kopirovanie, tla¢ A4 obojstranne 0,10 EUR

disketa 0,30 EUR/ks
CD-R 0,60 EUR/ks
CD-RW 1,70 EUR/ks
obalka format C6 0,04 EUR/ks
obalka format C5 0,05 EUR/ks
obalka format C4 0,07 EUR/ks

naklady spojené s odoslanim — podl'a aktudlneho cennika poStovych sluzieb

Informaécie zasielané emailom alebo poskytované telefonicky su bezplatné.
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