Priloha ¢. 2
PREVADZKOVY PORIADOK PRE PRACU S POCITACMI
A VYUZIVANIE INTERNETU

Tento Prevadzkovy poriadok pre pracu s pocitacmi a vyuzivanie internetu je stcastou
Knizni¢ného poriadku Verejnej kniznice Jana Bocatia v KoSiciach. Upravuje podmienky
poskytovania elektronickych sluzieb prostrednictvom informac¢nych technolégii a stanovuje
pravidla pre vyuzivanie siete internet.

I.  Pristupnost’ sluZieb

1. Kniznica poskytuje pristup k elektronickym sluzbam a internetu prostrednictvom:

a) verejne pristupovych bodov k internetu na jednotlivych pracoviskach
(prostrednictvom osobnych PC a tenkych klientov),

b) pristupu k sieti internet cez pripojenie WiFi na vlastnych prenosnych
zariadeniach,

¢) Specialneho pocitaca urceného pre slabozrakych a nevidiacich.

2. Elektronické sluzby a pristup k internetu mozu vyuzivat’ len pouzivatelia s platnym
CitateI'skym preukazom alebo pouzivatelia s vyuzitim jednodiiového Clenstva.

3. Bez platnej registracie moze navstevnik kniznice vyuzit’ vylu¢ne pocita¢ umiestneny
vo vstupnej hale Centralnej pozi¢ovne na Hviezdoslavovej 5.

4. Pouzivatelia sluzieb a navstevnici bez platnej registracie (v Centralnej poziCovni -
Hviezdoslavova 5), ktori chct vyuzivat’ elektronické sluzby a internet prostrednictvom
osobnych PC, tenkych klientov alebo WiFi prostrednictvom svojich prenosnych
zariadeni, musia o tejto skuto¢nosti informovat sluzbukonajuci personal.

5. U pouzivatelov elektronickych sluzieb sa predpokladaju zdkladné znalosti préace s
pocitacom minimalne na Grovni opera¢ného systému Windows XP a sucasne zakladné
principy préace s prehliada¢mi internetu.

II.  Casové obmedzenia

1. Navstevnik bez platného citatel'ského preukazu moéze vyuzivat elektronické sluzby a
internet vo vstupnej hale Centralnej pozicovne v obmedzenom cCase a to maximalne 30
minat.

2. Pouzivatelia s platnym Ccitatel'skym preukazom moézu vyuzivat' pocitace a pristup
k internetu bezplatne v rozsahu 20 hodin/mesacne. Pouzivatelia s jednodnovym
¢lenstvom mdzu bezplatne pocitace a internet vyuzit' maximalne v rozsahu 90 minut.
V pripade, Ze su obsadené vSetky pristupové body k internetu a na ich vyuzitie ¢akaju
d’al§$i zaujemcovia, modze pracovnik kniZznice obmedzit ¢as vyuZivania jednym
pouzivatelom na 30 mint. Pri prekroceni ¢asového limitu je pouzivatel'ovi ictovany
poplatok za vyuzivanie internetu podl'a cennika.

3. Pouzivatel moze Ccerpanie Casového limitu sledovat’ na stranke s informdaciou
0 spotrebe.

4. Slabozraki a nevidiaci pouZzivatelia mézu vyuZzivat tieto sluzby prostrednictvom
$pecialne uréeného pocitaca (v Citarni kniznice, Hviezdoslavova 5) bez ¢asového



obmedzenia. V pripade zvySen¢ho zaujmu o vyuzitie tychto sluzieb moze pracovnik
kniZnice obmedzit’ ¢as pre vyuzitie jednym pouzivatel'om na 30 mintt.

5. Vyuzivanie pristupu k sieti internet cez WiFi pripojenie prostrednictvom vlastného
prenosného zariadenia nepodlieha ¢asovému obmedzeniu.

6. Vo vSeobecnosti plati, Ze prednost pri vyuzivani elektronickych sluzieb maju
pouzivatelia a navstevnici, ktori ich vyuzivaju na knizni¢no-informacné, vzdelavacie a
Studijné tcely. Tuto skutocnost’ priurCovani poradia v ¢ase zvyseného poctu zaujemcov
zohladni sluzbukonajlici pracovnik a zaujemcovia o vyuzivanie tychto sluzieb musia
dant podmienku akceptovat’.

III.  Pravidla a zasady vyuZivania
1. Pouzivatel’ mdze vyuzivat' elektronické sluzby prostrednictvom PC a internetu najmé
na tieto ucely:

a) vyhladdvanie informacii v online katalogu kniZnice a inych kniZni¢no-
informacénych databazach,

b) vyuZivanie elektronickych zdrojov kniZnice - databazy, CD, DVD,

¢) prehliadanie webovych stranok a elektronickej posty,

d) vytvaranie dokumentov nekomeréného charakteru - referaty, seminarne prace,
diplomové prace a pod. v programoch MS Word, Excel a PowerPoint (najmé v
Informacno-vzdelavacom centre a na Regionalnom oddeleni),

e) vytvorené subory a informdcie ziskané z internetu mdze pracovnik kniznice
(najmd v Informacno-vzdeldvacom centre a na Regiondlnom oddeleni)
pouzivatel'ovi na poziadanie ulozit na prenosné pamétové zariadenie,

f) pocuvanie hudby na pocitatoch so sluchadlami prostrednictvom PC k tomu
uréenych,

g) tla¢ dokumentov so stthlasom sluzbukonajiceho pracovnika a za stanoveny
poplatok.

2. Pouzivatel elektronickych sluzieb je povinny:

a) dodrziavat’ Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Verejnej kniznice Jana Bocatia v
Kosiciach, Prevadzkovy poriadok pre pracu s pocitaémi a vyuzivanie internetu
a pokyny sluzbukonajuceho pracovnika,

b) vyuzivat len predinstalovany softvér,

¢) neodkladne nahlasit’ akékol'vek zistené poruchy na technickom, programovom,
inStalatnom a elektrickom vybaveni pocitacov, prislusenstva a zariadent,

d) Setrne a ohl'aduplne zaobchadzat’ s informacnymi technologiami kniznice,

e) dodrziavat pri praci zakladné hygienické pravidla, dbat’ o svoju €istotu a Cistotu
prostredia,

f) po ukonceni prace s pocitacom ukoncit spustené aplikacie, upravit’ priestor
okolo pocitaca do pdvodného stavu, pocita¢ a monitor nevypinat’. ReStartovat
pocita¢ mdze iba pracovnik kniznice.

3. Pouzivatelovi elektronickych sluZieb sa zakazuje:

a) prezeranie webovych stranok, ktoré propaguji ndrodnostnl, rasovu,
nabozenskll a ini nezndsanlivost’, nasilie, pornografiu, pedofiliu, fasizmus a
podobné stranky s nevhodnym obsahom,



b) st'ahovanie suborov z internetu - filmy, hudba, video a pod.,

¢) stahovanie akychkol'vek stiborov a programov z internetu na vlastné pamatové
nosice.

d) premiestiiovanie, preinStalovavanie a zasahovanie do technického vybavenia a
prisluSenstva pocitacov, elektrickej instalacie, zasahovanie do programového
vybavenia, inStaldcia alebo kopirovanie hier a akéhokol'vek softvéru do
pocitacov kniznice, zmeny v nastaveni pocitaCov, pracovnej plochy ¢i
narusovanie pocitacove;j siete,

e) vyuzivanie pocitacov na komeréné ucely,

f) napdjanie vlastnych elektronickych prenosnych zariadeni v priestoroch kniznice
prostrednictvom elektrickej siete,

g) vykondvanie aktivit, ktoré obtazuji, obmedzuju alebo rusia sukromie inych
pouzivatelov pocitaCov, vratane telefonovania, hlu¢ného a nesluSného
spravania a vulgarneho vyjadrovania,

h) fajcenie, konzumacia potravin a napojov.

4. Pouzivatel moze pouZit' svoj pamidtovy nosi¢ iba so sthlasom sluzbukonajiceho
zamestnanca alen na pracovnych staniciach na to vyhradenych. Pouzivatel je
zodpovedny za svoj pamdtovy nosi¢, za jeho obsah a data, s ktorymi pracuje. Za
akékol'vek poskodenie dat alebo nosicov kniznica nezodpoveda.

5. Ziskané informacie a udaje sluzia vyhradne k osobnej potrebe pouzivatela, nie je
dovolené ich vyuzivat na komeréné ucely a ani ich dalej rozSirovat v zmysle
Autorského zakona €. 185/2015 Z.z.

6. Kniznica nezodpoveda za obsah stiborov prezeranych a stiahnutych z internetu ako ani
za akékol'vek skody, ktoré pouzivatel’ spdsobi sebe alebo inym.

7. Zavyuzivanie internetu detmi zodpovedaju ich rodicia alebo ich zakonni zastupcovia.

8. Pouzivatel' je plne zodpovedny za Skody sposobené neodbornou manipulaciou a v
zmysle KniZni¢ného poriadku kniznice je povinny ich uhradit’.

9. V pripade nedodrzania pokynov mdze sluzbukonajici pracovnik zamedzit’
pouzivatel'ovi pristup k elektronickym sluzbam kniZnice.

10. V pripade hrubého alebo opakovaného porusovania tychto pokynov sa postupuje v
zmysle Knizni¢ného poriadku kniznice.

Tento Prevadzkovy poriadok pre pracu s pocitatmi a vyuzivanie internetu nadobuda platnost’
a uc¢innost’ dilom 1.7.2017

V KoSiciach, dna 22. 6. 2017

Ing. Sona JakeSova, v.r.
riaditel’ka



